VILNIAUS ANTAKALNIO GIMNAZIJA

PATVIRTINTA
direktorés 2020 m. geguzés 5 d.
jsakymu Nr. V-2020-44

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiros
uzsakyma, jsigijima, mokymo 1éSy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima,
gimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita,
saugojimg ir iSdavima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,Dél bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo
jais tvarkos apraso patvirtinimo®. Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (2017-05-02,
Nr.1-1491) Svietimo mokslo ministerijos patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliy Duomeny Baze ir $ia tvarka.

3. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézty pasiekimy.

Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau — vadovéliy DB) — $vietimo portalo
informacinés sistemos duomeny baze, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Vadovélio komplektas — vadovelis, mokytojo knyga ir vadovel] papildancios mokymo
priemongs, kurias sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné struktiira.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

4. Vadoveliai komplektuojami ir nurasomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM patvirtinta
,» Galiojanc¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy DB.*

Il. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS
5. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti tik:

5.1. vadoveliy, jraSyty galiojanciy vadovéliy DB,;

5.2. specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

5.3. vadovélj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

5.4. mokytojo knygy;

5.5. ugdymo procesui reikalingos literatiros;

5.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, jrasyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokymo priemoniy
sarase;

5.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

6. Be mokymo 1ésy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biti skiriama 1ésy
i$ savivaldybés ir valstybés biudzety bei paramos 1ésy.

7. Angly kalbos (I-0ji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy strukttra reikalauja
mokantis j juos rasyti, mokinius apriipina tévai, iSskyrus socialiai remtinus mokinius.



I11. MOKYKLOS VADOVO JGALIOJIMAI

8. Mokyklos vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, kitais teisés aktais, taip pat Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 |, Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*

9. Mokyklos vadovas nustato mokyklos apriipinimo vadovéliais, mokymo, specialiosiomis
mokymo priemonémis ir literatlira, joS priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams
tvarka, paskiria uz apripinima, apskaita ir saugojima atsakinga asmen;j.

10. Metodinei tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo,
specialiyjy mokymo priemoniy ir literatliros sgraSus, pasiraso sutartis su leidéjais (tickéjais).

11. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio
26 d. jsakymu Nr. V-755, mokyklos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Mokyklos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius
metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius
metus, skelbiama mokyklos interneto tinklapyje.

V. METODINES GRUPES (MG), METODINE TARYBA (MT) IR MOKYKLOS TARYBA

12. MG analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sgraSus.

13. Nuo vasario 10 d. MG pirmininkai inicijuoja dalyky vadovéliy atnaujinimo poreikiy
iStyrima ir pageidavimus pateikia bibliotekos vedé¢jai iki balandzio 20 d.(arba kitos direktoriaus
paskiriamos datos). Tyrimo metodai pasirenkami pagal situacija.

14. MG Posédziy protokoly iSraSus su priimtais sprendimais dél vadovéliy poreikio, pateikia
MT pirmininkui.

15. MT svarsto MG pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy komplekty
daliy jsigijimo.

16. MT priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo, nevirSijant jiems jsigyti skirty 1Sy, ir
teikia mokyklos direktoriui tvirtinti.

17. Kiekvieny mety balandzio ménesj 1éSy skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems bus
skiriama didesné 1¢8y dalis) sprendzia Mokyklos taryba, vadovaudamasi MG ir MT nutarimais.

V1. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA, APSKAITA IR ISDAVIMA
(BIBLIOTEKININKAS)

18. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy gimnazijoje triiksta.

19. Informuoja mokytojus apie gautus galimy jsigyti ir galiojanéiy kitais mokslo
metais bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sgrasus.

20. Vykdo vadovéliy paklausos tyrima, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy
pirmininkais.

21. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacija apie vadovéliy kainas.

22. Pagal Mokyklos tarybos suderintg ir mokyklos vadovo parasu patvirtintg saraSa parengia
uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

23. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literattirg priima bei patikrina pagal lydimajj
dokumenta.

24. Visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu.

25. Veda individualig ir visuming vadovéliy apskaitg atskirai nuo pagrindinio bibliotekos fondo.

26. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams ir 1V kl. mokiniams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy ir
mokiniy, patikrina jy bikle ir grazina j saugojimo patalpa.

27. Nura$o vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtinta galiojanéiy vadovéliy
DB arba yra suniokoti, ar pamesti.



28. Iki einamyjy mety gruodzio 30 d. mokyklos administracijai pateikia informacijg apie
uzsakytus (nupirktus) vadovélius.

VII. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

29. Mokymo priemoniy uzsakymus, parengtus metodinése grupése ir patvirtintus mokyklos
direktoriaus, pateikia j VS ,,BiudZetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita® apmokéjimui.

30. Atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su tiekéjais pagal
sutartj susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg atsiima pati mokykla, o ne pristato
tiekéjai).

31. Organizuoja makulattiros (nurasyty nebegaliojané¢iy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios
savo turiniu literatiiros) i§vezima.

Vill. MOKYTOJAI

32. Pasiraso uz paimamus vadovélius iSdavimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako.

33. Isdalina vadovélius moksleiviams, sudarydami sarasa, kuriame moksleiviai pasiraso.

34. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir grazina j saugojimo patalpa bibliotekoje.

35. Isimties tvarka mokytojams pageidaujant vadovéliai gali likti kabinetuose. Tokiu atveju:

35.1. jy skaicius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais vadovéliy
i8davimo — grazinimo lapais;

35.2. dalyky mokytojai, kurie Kkitais mokslo metais dirbs ne su tomis
paciomis klasémis, vadovélius gali perimti vienas is Kito tik sudering su bibliotekos vedéja;

35.3.i8davimo — grazinimo lapuose jrasomi duomenys apie pasikeitimus, 0 mokytojai pasiraso.

36. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus i§ mokiniy nustatyta tvarka.

37. Iseidami i$ darbo, perduoda sarasus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, Su mokiniy
parasais naujai atéjusiam mokytojui arba bibliotekos ved¢jai.

38. Paém¢ mokymo literatiirg j kabinetg, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe
uzZ grazinima.

39. Isvykdami i§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj
rastingje su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka,
iSvykstan¢iam darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali bati isskaiCiuojama i8
atlyginimo.

X. MOKINIAI

40. Uz vadovélj, gautg i$ dalyko mokytojo, pasiraso mokytojo pateiktame mokiniy sgrase.

41. Gave vadovélius privalo uzsirasyti kiekvieno vadovélio gale savo varda, pavarde, klase ir
mokslo metus.

42. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

43. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje mokytojo nurodymu.
Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta: grazinamas toks pat vadovélis arba
nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

44, Tseinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj iSdavusiam dalyko
mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasu pristato j rastine.

45. 1 - 11l gimnazijos klasiy mokiniai privalo grazinti vadovélius mokytojams mokslo mety
pabaigoje. Gimnazijos baigimo pazyméjimai, brandos atestatai, pagrindinio iSsilavinimo
pazyméjimai, iSduodami tik su biblioteka atsiskaiciusiems mokiniams, kurie j rasting pristato
nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei bibliotekos
antspaudu.




